POLITICA " LAUREATE
COMPRAS PERU

1. Propdsito

El propésito de la Politica de Compras es establecer los lineamientos bajo las cuales se deben
ejecutar las adquisiciones de bienes y/o servicios a favor de las instituciones o areas
funcionales de Laureate Perl. Esto en aras de garantizar objetividad, transparencia y

excelencia en la gestién de compras.

2. Alcance

a. Esta politica aplica a todas las instituciones / areas funcionales de Laureate Per(, salvo
en los casos en los que las leyes, normas o reglamentaciones vigentes no lo permitan.

b. Enla medida en que la seccién 2(a) lo permita, esta politica reemplaza a cualquier politica
regional, nacional, institucional o departamental anterior que la contradiga. Para que no
haya lugar a dudas, las disposiciones en la presente politica no sustituyen ni modifican a
la Politica de Gestion de Contratos de Laureate vigente.

3. Definiciones

a. Bienes o servicios de capital: Bienes durables que se planean utilizar durante varios
afos (por ejemplo: edificios, vehiculos, maquinarias, servidores) o servicios asociados a
un proyecto oficial de inversion de capital. La adquisicién de los bienes o servicios de
capital siempre debe realizarse a través de una orden de compra.

b. Compra estratégica: Se trata de bienes y servicios de valor alto y de caracteristicas
complejas; por lo cual requieren de un tratamiento diferente de parte del equipo de
compras para llevar a cabo su adquisicion. Estas compras sobrepasan el umbral
establecido en el literal (j).

c. Compratéctica: Bienesy servicios que se encuentran por debajo del umbral establecido
para compras estratégicas.

d. Listade verificacion delasolicitud de compra: Lista de verificacion que utiliza el equipo
de Compras para revisar todas las solicitudes de compra provenientes de las instituciones
0 areas funcionales a fin de garantizar que incluyan toda la informacion necesaria para
identificar a un proveedor adecuado y emitir una orden de compra. Una solicitud de compra

se considera apta para su gestién cuando: i) esta completamente aprobada ii) cuenta con
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presupuesto disponible y valido; y iii) contiene la informacion técnica suficiente para ser
tramitada. En caso no cumplir alguno de estos puntos, la solicitud de compra se debera
aperturar (es decir, volvera al ciclo inicial de aprobacion).

Orden de compra: Documento legalmente vinculante entre Laureate o alguna de las
instituciones de Laureate y un proveedor que contiene los requisitos de los bienes o
servicios que se solicitan; asi como los términos y condiciones que rigen la transaccion.
La orden de compra debe ser solicitada y emitida antes de contraer el compromiso de
adquirir bienes o servicios con un proveedor.

Requerimientos de compras estratégicas o tacticas: Bienes o servicios no disponibles
por un catalogo o contrato de Laureate existente.

Service Level Agreements (SLASs): Define los Niveles de Servicio en relacion a acceso
y disponibilidad a los Servicios, Modelo de Operacién, tiempo requerido para cada servicio
proporcionado por el Area de Compras de Laureate Peru.

Sistema ERP de compras (por sus siglas en inglés, enterprise resource planning):
Sistema utilizado para solicitar la compra de bienes o servicios (por ejemplo, PeopleSoft).
Solicitud de compra: Documento que reune las especificaciones y alcance técnico de
los bienes o servicios que se solicitan a través del i) sistema ERP o i)
arossc@laureate.net — que luego origina un ticket de servicio en Laureate Peru.

Umbral de compras estratégicas: Indica el monto sobre cual se debe llevar a cabo un
proceso de compra estratégica y se basa en el volumen de transacciones y el valor total
de la compra; con el fin conseguir un equilibrio entre los costos de adquisicion y el tiempo
invertido en las actividades de compras. El mismo asciende a los US$. 35,000.00 (Treinta
y Cinco Mil Dolares Americanos) o su equivalencia en Soles Peruanos.

Requisitos de compras sostenibles: Bienes o servicios que cumplen con los requisitos

de compras sostenibles definidos en el Anexo 02.
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4. Roles /Responsabilidades

a.

Analista/Asistente de Soporte y Control de Operaciones de Compras: Lleva a cabo
la revision de las solicitudes de compra presentadas en funcion de la lista de verificacién
de solicitudes de compra e instruye al solicitante para que modifique la solicitud en caso
de ser necesario (por ejemplo, cuando es requerida informacién adicional o si consigno
en la solicitud una categoria errada). Asimismo, monitorea las compras urgentes/de
emergencia para revisar el cumplimiento de esta politica.

Comprador: Gestiona las solicitudes de compra de todos los bienes o servicios de
acuerdo a los procedimientos y umbrales establecidos para compras estratégicas o
tacticas. Asimismo, conserva toda la documentacion en soporte fisico o electrénico a fin
de cumplir con las politicas corporativas y locales de conservacién de documentos.
Finalmente, genera y envia las 6rdenes de compra que formalizan los acuerdos con
proveedores seleccionados.

Solicitante/lniciador del Pedido: Empleado de la institucion / rea funcional que detecta
la necesidad de adquirir un bien o servicio para cumplir con las necesidades operacionales
0 estratégicas de Laureate. El iniciador del pedido describe las necesidades y
especificaciones técnicas del bien o servicio que se desea adquirir y se asegura de que el
presupuesto disponible sea suficiente para el pago de dicho bien o servicio. Asimismo, se
encuentra autorizado para crear y modificar una solicitud de compra en el sistema ERP
de Laureate PerU. En casos especificos, el iniciador del pedido deberé revisar que el bien
0 servicio se ha entregado conforme a lo acordado.

Proveedor: Responsable de suministrar los bienes o servicios de acuerdo con los
términos y condiciones que se mencionan en la orden de compra y/o contrato. Asimismo,
es responsable de hacer referencia a la orden de compra al momento de presentar sus
comprobantes de pago (facturas).

Analista/Asistente de Orders Tracking and Expeditions (OTE): Responsable de
realizar todas las actividades asociadas al seguimiento de 6rdenes de compra (post
emision de OC’s). Notifican las fechas de despacho y/o ejecucion de bienes o servicios.

Finalmente, son los responsables de gestionar el cierre de OC’s.
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5. Lineamientos

a. Objetivo de la Politica de Compras

La Politica de Compras tiene como objetivo principal establecer los lineamientos para la

adquisicion de bienes y servicios (OPEX/CAPEX) mediante diversas metodologias de

abastecimiento. Asimismo, busca maximizar la rentabilidad de la organizacion a través de los

ahorros e incremento del flujo de caja; y garantizar la continuidad del negocio con el suministro

idéneo de bienes y/o servicios confiables a nivel de calidad, cantidad, cumplimiento de plazos

y de criterios ambientales, sociales y de gobernanza.

b. Cuando se requiere unacompra

La Politica de Compras aplica a las solicitudes de adquisicién de bienes o servicios
gue cumplan con los requisitos de compras estratégicas o tacticas.

No se podran dividir intencionalmente las compras en multiples transacciones (por
ejemplo, dividir la compra de mobiliario en solicitudes distintas para no superar el
umbral de compras estratégicas), ni en varios meses (por ejemplo, hacer una compra
cada mes cuando corresponderia negociar un contrato por un plazo determinado)
con el fin de impedir que se aplique esta politica. Se controlara las solicitudes de
compra para identificar la division intencional en aras de i) evitar superar el umbral
establecido para compras estratégicas o ii) evitar el nivel de aprobaciones. En caso
identificarse este tipo de actos, producto de una auditoria o revisién del equipo de
compras, el mismo serd elevado a la instancia adecuada para realizar las sanciones
correspondientes.

Se debe obtener la cantidad minima de cotizaciones que se establece en la seccion
5(c) [Tabla 1: Requisitos de cotizacidén para compras], incluso aunque el iniciador del
pedido haya identificado y recomendado a un determinado proveedor. Se puede
obtener cotizaciones adicionales, ademés del minimo requerido, si se considera que

es lo mas conveniente para Laureate.

iv.  Paralas compras estratégicas, el Comprador debera analizar el proceso de multiples
pasos definidos de compras estratégicas (“Strategic Sourcing Methodology”). Esto
incluye la comprension de los factores del mercado interno y externo de la categoria
dirigida, la identificacion y documentacion de la estrategia de compras apropiada (por
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ejemplo, negociar con el proveedor anterior, realizar cotizaciones, llevar a cabo
proceso formal de licitacion o cualquier otra estrategia definida por la Jefatura y/o
Direccion de Compras), la ejecucion de la estrategia de compras establecida la
documentacién de los resultados finales del proceso de compras (por ejemplo, la
adjudicacion del contrato, ahorros negociados, etc.), entre otros. El proceso completo
de compras estratégicas no sera necesario en todos los eventos de compra. El equipo
de Compras de Laureate Perd, en conjunto con la Institucion, identificaran la mejor
estrategia para cada solicitud de compra estratégica.

La estrategia de compras establecida y la documentacion final de los resultados se
conservaran en i) el sistema ERP de Laureate y ii) carpetas compartidas del equipo
de Compras. Esto en aras de soportar los requisitos de retenciéon de documentos
regionales y locales.

Si como caso excepcional, la institucion solicita adjudicar un contrato / compra a uno
0 mas proveedores sin llevar a cabo una licitacion o evento competitivo
(cotizaciones), al no cumplir con el proceso formal indicado en esta politica de
compras, se requerira una justificacion por escrito por parte del Director de Finanzas
de la institucion (CFO), o por quién él designe; y se requerira la aprobacién por parte
del Director de Compras, segun corresponda por tipo de compra, antes de proceder
con esta compra. La justificacion aprobada se conservara en i) el sistema ERP de
Laureate y ii) carpetas compartidas del equipo de Compras. Esto en aras de soportar
los requisitos de retencion de documentos regionales y locales.

Para todos los procesos de cotizacidon y licitacion se deben definir los criterios técnico
- comerciales a evaluar previo a la adjudicacién de los mismos. No solo basta con un
andlisis comparativo de precios, sino un enfoque de Costo Total de Adquisicion
(TCO). Asimismo, dentro de la evaluacion, se puede tener en cuenta factores como
i) el desempenfio del proveedor en el pasado, ii) recomendaciones de una institucion
o0 area funcional.

Los criterios de evaluacion técnicos y comerciales deben ser definidos antes de
iniciar el concurso tanto por el i) Iniciador del Pedido/Solicitante como por el ii) equipo

de Compras de Laureate Peru. Los mismos deben ser detallados en las bases
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técnico-comerciales del concurso a realizar y no seran modificables a lo largo del
proceso.

El equipo de Compras debe documentar y poner a disposicion de la institucion las
copias electronicas de todas las cotizaciones de proveedores recibidas a fin de
cumplir con las politicas regionales y locales de conservacion de documentos.

Las regularizaciones (casos en los cuales el proveedor ejecute un bien/servicio sin
tener una orden de compra emitida por el Area de Compras de Laureate Per() estan
avaladas s6lo en caso se trate de una adquisicion de emergencia (revisar Politica de
Compras Urgentes y de Emergencia). Cualquier otro caso que no se trate de una
emergencia y se ejecute un bien/servicio sin que el proveedor cuente con una orden
de compra emitida por el Area de Compras de Laureate Peru, sera escalado para la
definicién de la sancién a aplicar.

Consulte el Apéndice de Situaciones de casos de uso, para obtener ejemplos de la
aplicacion de esta politica.

La condiciébn de pago minima para i) proveedores nacionales es de 60 dias, ii)
extranjeros 30 dias iii) personas naturales RUC 10, 30 dias. Toda excepcion a
cualquier condicion de pago debera contar con el VB del CFO de la institucion. Para
tener todo el detalle sobre las condiciones de pago, podra consultar el Procedimiento
de creacion, modificacion e inhabilitacion de Proveedores, este procedimiento es
liderado por el area de Servicios y Operaciones Transaccionales.

El primer filtro para el cual se deben escoger proveedores es del Maestro de
Proveedores de Laureate. En caso no existir alternativas validas, pues se saldra a

buscar otras opciones en el mercado que calcen con el estandar de Laureate.

Requisitos de cotizacidén para compras

La Politica de Compras requiere que se evallen varios proveedores de acorde al
umbral de compras a fin de facilitar que Laureate reciba las mejores condiciones
técnico-comerciales del mercado.

La Direccion de Compras trabajara con la finalidad de satisfacer las necesidades de

las instituciones y areas funcionales dentro de los Acuerdos de Nivel de Servicios
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(Revisar Anexo 01). Dichos SLA’s podrian ajustarse de acuerdo a la demanda de

requerimientos o en situaciones donde la urgencia lo amerite.

Tabla 1: Requisitos de cotizacién para compras:

Requisitos de cotizacién para compras

Esta tabla aplica para compras tacticas y estratégicas

Valor total de la solicitud de compra Cantidad minima de cotizaciones ‘

Inferlor a 4.000 soles

Desde 4.000 soles hasta 17.000 soles 2

Superior a 17.000 soles 3

d. Excepciones

i. Las compras urgentes / de emergencia pueden realizarse sin pasar por el proceso
formal de compras si se cumplen todos los requisitos y pasos establecidos en la
Politica de Compras Urgentes / de Emergencia.

ii. Siluego de haber realizado los esfuerzos razonables, se logra identificar que el bien
0 servicio es muy especializado y existen pocas o una sola opcién en el mercado, se
puede reducir la cantidad de cotizaciones requeridas. El equipo de Compras, debera
documentar las acciones realizadas de intentar identificar otros proveedores (por
ejemplo, busquedas en Internet, pedir a la institucion / el area funcional que presento
la solicitud que sugieran proveedores) y conservar todos los registros en soporte
fisico o electronico a fin de cumplir con las politicas regionales y locales de
conservacion de documentos. La excepcion debe ser aprobada por el Director de
Compras, 0 a quien este designe; antes de ser presentada a la institucion.

ii. En caso de recibir una solicitud de compra por bienes o servicios que cumpla las
siguientes condiciones:

1. Ya fue cotizada dentro de los dltimos 90 dias.
2. El monto total de la solicitud actual es similar al de la compra realizada dentro de

los ultimos 90 dias.
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Los precios y condiciones comerciales aln se mantienen vigentes, de acuerdo a
la base de licitacion o al cuadro comparativo de las cotizaciones de referencia.

El Area de Compras de Laureate Per(i no necesitara repetir el proceso de
cotizacion / licitacién. Esta excepcion debe ser aprobada por anticipado por el

Director de Compras, 0 a quien este designe.

Adicional a los puntos mencionados lineas arriba, se cuenta con las siguientes

excepciones en las cuales podria aplicar la adjudicacién a un solo proveedor sin

necesidad de requerir la aprobacion del Director de Compras y CFO de institucion.

Tener en cuenta que estos casos deberan contar con el debido sustento y con la

revision de un miembro del Area de Compras:

Acuerdos legales judiciales o extrajudiciales: pagos para resolver disputas
legales, debidamente acreditados y respaldados.

Agencia publicitaria: Aca entran servicios como (i) ideas creativas para el
lanzamiento de campafias publicitarias y (ii) servicios de produccion audiovisual.
Arquitectos, Asesores de Indeci, Estudio de Impacto Ambiental, Estudio de
Impacto Vial, Estudio de Mecanica de Suelos, Especialistas para disefio de
especialidades relacionadas a construccion e infraestructura.

Asociaciones o0 Federaciones: Por ejemplo, Asociaciones/Federaciones
Deportivas.

Continuidad de prestacion de servicios (Continuidad del Negocio). Se encuentra
comprometido con un proveedor porgue toda la infraestructura de tecnologia
gira en torno a él. Ejemplo: Caso donde (i) no resulte posible migrar
inmediatamente a otro fabricante o tecnologia, (ii) renovaciones de software, (iii)
licencias, (iv) membresias y (v) suscripciones. Aca aplican casos como
Microsoft, Adobe, Blackboard, etc.

Convenios académicos (que impliquen una contraprestacion econoémica): por
ejemplo, Intercambio de Alumnos, cursos por dictarse en el extranjero o
convenios de cooperacion entre instituciones para desarrollar y ofrecer un curso.

Aplica para modalidad presencial o remota.

CODIGO DE DOCUMENTO LP-PO-GC-0001

FECHA DE VIGENCIA

NUMERO VERSION = 01 | PAGINA Pagina 8 de 20

01/04/2023




POLITICA " LAUREATE
COMPRAS PERU

Donativos a organizaciones de beneficencia: donaciones a organizaciones de
beneficencia registradas y respaldadas con certificado legal. Tener en cuenta
gue se cuenta con una Politica de Donaciones Laureate.

Eventos y Ferias: Esto se aplica cuando las Instituciones necesitan/quieren
participar en un evento o feria debido a la naturaleza de las actividades y el local
estd direccionado a una determinada empresa. Asimismo, cuando reciben
alguna invitacion de por medio a un evento y el local y/o demas prestaciones a
tener en cuenta ya se tienen direccionadas a un determinado proveedor.
Honorarios a Panelistas, Oradores y Ponentes especificos: Ponentes/Panelistas
especificos en determinados rubros. Aplica para modalidad presencial o remota.
Influencers y/o artistas que se contratan para servicios puntuales. Aplica para
modalidad presencial o remota.

Marketing (Medios nuevos): periédico, revistas, publicidad en correo, publicidad
impresa, cines, radio, television, publicidad en carteles/exteriores.

Procesos de Acreditacion y Certificacion: Agencias especializadas no
gubernamentales y pagos relacionados debido a estos procesos (evaluaciones,
membresias, otros).

Proyectos de Investigacion que son subvencionados por alguna entidad estatal.
Ejemplos: Concytec, Fondecyt, Prociencia, otros.

Regalias y Pagos de Patrocinio: Pagos realizados para anunciar el nombre de
la institucion en algunas revistas, escuelas, teatros, cinemas, centros
comerciales, otros.

Servicios basicos: proveedores de luz, agua y gas; en los que, por la zona de
jurisdiccién, amerite proceder la adquisicion directa con alguno de ellos.
Servicios juridicos generales. Ejemplo: Servicio de Asesoria Legal/Servicios
Notariales.

Servicios y/o Proyectos de Investigacion de Mercados Ad Hoc.

v. Los procesos de adquisicion para las siguientes categorias estan fuera del alcance

del Area de Compras de Laureate Per(. Los bienes y servicios de estas categorias

seran gestionados por las instituciones o funciones centralizadas (véase el Anexo 03

para el cédigo de sub-categoria especifico y la descripcion):
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e Gastronomia con fines académicos

¢ Arriendo y Compras de Bienes Raices

e Construccion

o Marketing (Medios)

e Suscripciones (Revistas y Libros)

e Servicios Legales (Gastos Legales de Adquisicion — Estudios de Abogados)
Aunque las categorias mencionadas anteriormente podrian ser administradas por las
Instituciones, se debe respetar la Politica de Compras. Por ejemplo, seguira siendo
necesaria una Orden de compra para estos casos, asi como el nimero de ofertas de
acuerdo al umbral de compras.

Cabe recalcar que, en el futuro, algunas de estas categorias podrian ser negociadas
por el Area de Compras de Laureate Per(. De darse esto Gltimo, el cambio sera
comunicado por via formal.

Finalmente, mencionar que en caso el equipo de Compras de Laureate Perl sea
notificado de una decision de adquisicion corporativa (USA), la misma sera
contemplada bajo excepcién siempre y cuando contemple los sustentos y vB de las

personas que hayan decidido la compra.

Etica

Con el fin de mantener los altos estandares éticos de la institucion hacia sus
empleados, la seccion del Codigo de Conducta y Etica de Laureate sobre Inspirar la
Confianza y la Politica Anticorrupcién

(http://www.laureate.net/Legal/CodeofEthics.aspx) debe observarse en todo

momento.
Con el fin de mantener los altos estandares éticos de la institucion hacia los
proveedores, la seccion del Codigo de conducta y ética de Laureate para

proveedores (http://www.laureate.net/Legal/CodeofEthics.aspx) debe observarse en

todo momento.
Cualquier violacion a la ética debe ser reportada de inmediato por el sitio de ayuda

ética de Laureate (https://laureateethics.alertline.com/gcs/welcome), o llamando al

ndamero gratuito de su pais
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(https://laureateethics.alertline.com/custom/7226/Laureate EthicsHelplin

eDialing.pdf).

Sostenibilidad
Dentro del Area de Compras de Laureate, los criterios ambientales, sociales y de
gobernanza (ASG); asi como lo Derechos Humanos son contemplados en todo momento

con el fin de mantener los altos estandares de la institucion hacia sus empleados.

Cumplimiento

Las politicas de Laureate se consideran de suma importancia y se implementan en
beneficio y proteccion de todas las partes involucradas. No cumplir con lo establecido en
esta politica puede traer consecuencias laborales, lo que podria incluir el despido.

Retencion de documentos

Los registros de compras y documentos de respaldo relacionados estan sujetos a las
pautas de retencion de documentos. La documentacién puede consistir en registros fisicos
o electronicos. Dado que las operaciones de Laureate son internacionales, diferentes
entidades pueden estar sujetas a diferentes requisitos con respecto a la retencion de

documentos y cada entidad es responsable de garantizar su total cumplimiento.

Responsabilidad de revisar y actualizar esta politica

i. Esta politica debe ser revisada por el Director de Compras de Laureate Per( o sus
designados, de acuerdo con el ciclo de revisién recomendado de esta politica.

ii. Cualquier cambio propuesto en relacion a esta politica debe ser aprobada por el
Vicepresidente de Finanzas de Laureate Perq, y debe ser reportada i) al lider regional
de Auditoria, ii) al lider regional de Control Interno, a los iii) CEOs y CFOs locales, y

a iv) todos los stakeholders claves antes de que la nueva versién entre en vigencia.
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ANEXOS

ANEXO 01 - Service Level Agreement

El Area de Compras de Laureate Perli maneja los siguientes SLA’s para las 4 modalidades de

adquisicion de un bien o servicio. Las mismas son las siguientes:

Peticién Especial: Son todas las solicitudes de compra que se registran a través del ERP de
Laureate (PeopleSoft) o mediante arossc@Ilaureate.net. De acuerdo al importe mencionado a
nivel de “Solicitud de Compra — Linea”, se puede considerar como un requerimiento tactico o

estratégico.

El SLA para las solicitudes tacticas podra variar entre 8 y 18 dias habiles segun i) la complejidad
de la compra vy ii) el umbral de compra. Para ello, se han determinado 8 sub-categorias de

compras que son catalogadas como “complejas”. Las mismas son:

Mantenimiento general de servicios - S030714
Servicios de consultoria de tecnologia - S040203
Honorarios de asesoria no-académica - S050902
Licencias para software por suscripcion - S040303
Regalos promocionales - S051505

Servicios de agencia publicitaria - S050301

Servicios de arquitectos e ingenieria - S050501

© N o a0 bk~ wDdh e

Servicios de produccién - S050307

El SLA contempla desde que la solicitud de compra es aprobada, hasta que se emite la orden de
compra y se comparte al proveedor.

Con base a lo expuesto anteriormente, los SLA a nivel de dias habiles se muestran en el Gréfico
01.

Para el caso de solicitudes estratégicas se mantienen 02 SLA’s:
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1. 07 dias habiles para comunicar el tiempo que tomaria realizar todo el proceso de gestién de
compra.

2. 40 dias habiles (en promedio) para llevar a cabo el proceso de compra hasta su
adjudicacion. (*)
(*) En caso esta compra estratégica vaya a necesitar de un contrato, el SLA contempla
desde la recepcion de la necesidad hasta su adjudicacion. De no requerir un contrato, el

SLA contempla desde la recepcion de la necesidad hasta que se emite la orden de compra.

a. Contrato: Son solicitudes de compra que se registran a través del ERP de Laureate
(PeopleSoft) y mantienen un SLA de 05 dias habiles. ElI SLA contempla desde que la solicitud
de compra es aprobada, hasta que se emite la orden de compra y se comparte al proveedor.

b. Catalogos: Son solicitudes de compra que se registran a través del ERP de Laureate
(PeopleSoft) y mantienen un SLA de 02 dias habiles. El SLA contempla desde que la solicitud
de compra es aprobada, hasta que se emite la orden de compra y se comparte al proveedor.

c. Requerimientos negociados por la Institucién: Son solicitudes de compra que no son
gestionadas por el Area de Compras de Laureate Per( y se registran a través del ERP de
Laureate (PeopleSoft) y mantienen un SLA de 05 dias habiles (revisar Seccion 5 (d) inciso
[v]). ElI SLA contempla desde que la solicitud de compra es aprobada, hasta que se emite la

orden de compra y se comparte al proveedor.
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Grafico 01 (SLA’s por tipo de compra)

Compra Tactica (Hasta S/. 133k o US$. 35k
inc. IGV) : Ver cuadro (%)

a. Presenta 3 umbrales:
¥ Umbral 1: [0 - 5/. 4,000]
¥ Umbral 2: < 5/. 4,000 - S/. 17,000]
v Umbral 3: < §/. 17,000 - S/. 133,000]

b. Se tiene en cuenta la: (i) complejidad de la
compray (ii) el umbral de compra.

Compra Estratégica (Desde S/. 133k o USS.

38k inc. IGV) :

a. 7 dias habiles para determinar bases,
entendimiento de alcance y determinar el tiempo
que tomaria realizar todo el proceso de gestion
de compra.

. 8 semanas en promedio para llevar a cabo el
proceso hasta su adjudicacion.

Orden de compra catélogo: 2 dias habiles

Orden de compra contrato: 5 dias habiles

SLA (Sub-Categorias No Complejas)

o [ e [ srimen

[0-5/.4k] Minimo 1 8 dias

<5/, 8k—5/. 17k] Minimo 2 10 dias

<8/ 17k~ 5/.133k] Minimo 3 15 dias

SLA (Sub-Categorias Complejas)

I T [T

[0-5/.4k] Minimo 1 11 dias

<5/ 4k-5/.17k] Minimo 2 12 dias

<§/.17k—S5/. 133k] Minimo 3 18 dias

Detalle de Subcategorias Complejas
[ Famiia__| Subcategorias
Facilities Mantenimiento general de sevicios
IT Servicios de consultoria de tecnologia
Serv. Prof. Honoerarios de asesoria no-académica
T Licencias para software per suscripcion
MKT Regalos promocionales
MKT Servicios de agencia publicitaria
Serv. Prof. Servicios de arquitectos e ingenieria

MKT Servicios de produccién
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ANEXO 02 - Criterios ASG y DDHH para proveedores Laureate Peru

Cédigo de conducta para proveedores
Para cumplir con su responsabilidad social, esperamos que los proveedores dirijan sus
empresas con ética e integridad, evitando cualquier forma de conflicto de interés, corrupcion,

extorsion y malversacion.

Practicas laborales justas, trato igualitario y derechos humanos

Los proveedores dirigirdn sus empresas siendo coherentes con la competencia leal y de
acuerdo con la legislaciéon aplicable, protegiendo los derechos humanos de sus empleados,
evitando todo tipo de trabajo infantil en sus actividades empresariales y remunerando a sus
empleados con salarios justos y competitivos.

El trato igualitario sera un principio basico en la gestién de los proveedores, evitando tratos
discriminatorios, conscientes o inconscientes, basados en la raza, la nacionalidad, el sexo, la
edad, la clase social, la discapacidad, la afiliacién a sindicatos, la orientacion religiosa, el
estado civil, la orientacion sexual, expresién de género o cualquier otro criterio de acuerdo

con la legislacién vigente.

Proteccién ambiental y sostenibilidad

i. Los proveedores grandes dispondran de sistemas que garanticen la seguridad en la
manipulacion, el traslado, el almacenamiento, el reciclado, la reutilizacién y la gestién de
los residuos, las emisiones y la disposicion de aguas residuales. Si se trata de una
mediana, pequefia o microempresa, se deberia solicitar que el proveedor cuente con
iniciativas ambientales relacionadas con el rubro/servicio al que pertenece, relacionadas
con la gestién de residuos, emisiones y efluentes.

ii. Se espera que los proveedores usen los recursos naturales como el agua, las fuentes de
energia y las materias primas de una manera responsable. Los proveedores participaran
en el desarrollo y utilizacién de productos y procesos respetuosos con el clima para
reducir el consumo de energia y las emisiones de gases que generan el efecto

invernadero.
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Seguridad e higiene ocupacional

'Y

i. Los proveedores cumpliran todas las normas aplicables en materia de salud y seguridad

LAUREATE

PERU

ocupacional. Deberan obtener, conservar y mantener actualizados todos los permisos,

licencias y registros necesarios.

ii. Los proveedores protegeran a sus empleados frente a cualquier riesgo quimico, biolégico

y fisico, y frente a tareas que impliquen un gran esfuerzo fisico en el lugar de trabajo.

iii. Los proveedores realizardn todos los controles apropiados, seguirdn todos los

procedimientos de seguridad laboral y mantenimiento preventivo, y adoptaran las

medidas de proteccién necesarias para mitigar los riesgos para la salud y la seguridad

en el lugar de trabajo.

iv. Lainformacion relativa a la seguridad de las materias peligrosas debera estar disponible

para formar, instruir y proteger a los trabajadores frente a posibles peligros.

Buenas préacticas de proteccidon de datos, privacidad y confidencialidad

Los proveedores protegeran y haran uso adecuado de la informacion confidencial; asi

mismo, protegeran la privacidad de todos los empleados y socios comerciales.

CODIGO DE DOCUMENTO

LP-PO-GC-0001

FECHA DE VIGENCIA

01/04/2023

NUMERO VERSION

01

PAGINA

Pagina 16 de 20




POLITICA

COMPRAS ‘ PERU

ANEXO 03 - Categorias de compras negociadas por la Institucién

Gastronomia; Frescos / Comida Perecible

Cédigo
Subcategoria Nombre Sub Categoria

S011001 Bebidas (con alcohol)

S011002 Bebidas (sin alcohol)

S011003 Pan y productos de panaderia

S011004 Cereales y legumbres

SO11005 Chocolate- azlcares- edulcorantes- y productos de
pasteleria

S011006 Productos lacteos y huevos

S011007 Aceites y grasas comestibles

S011008 Equipamiento de comida y bebida

S011009 Frutas

S011010 Carne y productos avicolas

S011011 Frutos secos y semillas

S011012 Comidas preparadas y en conserva

S011013 Mariscos

S011014 Condimentos y conservantes

S011015 Vegetales

S011016 Bebidas (con alcohol) IVA

S011017 Bebidas (sin alcohol) IVA

S011018 Pan y productos de panaderia IVA

S011019 Cereales y legumbres IVA

S011020 Chocolate- azlcares- edulcorantes- y productos de
pasteleria

S011021 Productos lacteos y huevos IVA

S011022 Aceites y grasas comestibles IVA
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S011023 Equipamiento de comida y bebida CAPEX

S011024 Frutas IVA

S011025 Carne y productos avicolas IVA

S011026 Frutos secos y semillas IVA

S011027 Comidas preparadas y en conserva IVA

S011028 Mariscos IVA

S011029 Condimentos y conservantes IVA

S011030 Vegetales IVA

Arriendo y Compras de Bienes Raices

Cddigo

Subcategoria

Nombre Sub Categoria

S031301 Compras de terreno
S032001 COMPRA DE INMUEBLES (EDIFICIOS)
Construccion
Codigo ’
’ Nombre Sub Categoria
Subcategoria
S030201 Materiales para proyectos de mejoramiento capital (CIP- por]
S030301 Servicios para proyectos de mejora de capital (CIP- por sus
S030302 Mejoras a inmuebles alquilados
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Marketing (Medios):

Codigo 5

Subcategoria Nombre Sub Categoria
S050303 Publicidad en cines
S050304 Publicidad al correo
S050305 Publicidad en internet
S050306 Publicidad impresa
S050308 Publicidad en radio
S050309 Publicidad en television
S050310 Revista de medios

S050312 Telemarketing para Medios

Académicos (Suscripciones)

Cddigo
’ Nombre Sub Categoria
Subcategoria

S012201 Subscripciones de libros

S012202 Subscripciones de revistas

Servicios Legales

Cédigo
’ Nombre Sub Categoria
Subcategoria

S051304 Gastos legales de adquisicion — Estudios de Abogados
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