UNIVERSIDAD
PRIVADA
DEL NORTE

Este manual ha sido elaborado especialmente para ti por la Oficina
Internacional de UPN vy tiene como fin orientarte durante el proceso de
aplicacion y tramite de documentos necesarios para cumplir con los requisitos
del programa de Intercambio Acadéemico o Doble Titulacion.




REQUISITOS Y GONDIGIONES
GENERALES PARA PARTIGIPAR

2> Tener 80 créditos aprobados o 60 si perteneces al Tercio Superior
(Intercambio).

- Al momento del viaje, para la Doble Titulacion* deberan:

Tener aprobados y/o convalidados, como minimo, el 80% de créditos
académicos del total que establece su plan de estudios.

Presentar los silabos de todos los cursos aprobados.

= Estar matriculado en minimo 12 créditos en el semestre de la postulacion**.
= Tener un promedio minimo de 13 en el semestre anterior a la postulacion.
- No tener deudas, sanciones académicas o disciplinarias con la universidad.

- Ser mayor de edad y no estar considerado en situacion de riesgo académico
en el semestre de postulacion.

= Tener en cuenta los requisitos adicionales de la universidad a la cual postulas.

*Si después de realizado el proceso y/o antes del viaje el estudiante
no cumpliera con este requisito, se dard por cancelada la

IMPORTANTE:  rosuiecion

**Con excepcion de aquellos que se encuentren cursando en el
ultimo ciclo de carrera.

GOSTO DE GUOTAS
Y/0 MATRIGULA

Mientras estudies en la universidad extranjera, la matricula y/o cuotas
a pagar en UPN se efectuaran de acuerdo con lo establecido en el
convenio con la institucion elegida.



GOSTOS Y PAGOS NO
INGLUIDOS EN EL GONVENIO

Gastos administrativos: Inscripcion al Intercambio, costos de
documentacion, costos de tramites en la Embajada y/o
Ministerios, etc.

Comidas y alojamiento:
. Deberan ser pagados directamente a quien otorgue el servicio en
A funcion de los costos locales de cada pais.

Seguro médico:

La adquisicion de un es
@ obligatoria y de responsabilidad del estudiante. El cual debera

tramitar una vez aceptado por la universidad del extranjero y

tener el viaje confirmado (con visa confirmadas y pasaje).

Transporte local:

Q Costo del autobds o tren para transportarte diariamente a la
universidad.
*n Gastos personales
—
B Boleto de avién




SUGERIMOS

SOBRE
EL TRAMITE

El tramite es 100%% virtual, y consta de dos etapas:

Donde ingresaras la solicitud para iniciar el proceso de Intercambio
o Doble Titulacion, cargando los formatos iniciales del proceso. Recuerda que
debes indicar la universidad de interés y llenar todos los documentos
solicitados. La guia para ello la puedes encontrar en este enlace:
https://bit.ly/3wKDfqgh

Nombre de Tramites: INSCRIP INTERNACAMBIO INTERNACIONAL
o PROGRAMA DOBLE TITULACION

Podras solicitar el tramite “ETAPA 2 INSCRIPCION
INTERCAMBIO INTERNACIONAL” o “ETAPA DOS PROGRAMA DE DOBLE
TITULACION” una vez que tengas aprobado el primer tramite.

Realizar todas tus consultas a través de CONTACTO UPN antes de iniciar el
tramite: https://contacto.upn.edu.pe/internacionalidad

A través de CONTACTO UPN podras obtener mayor informacion sobre la
universidad de interés, tipo de convenio y modalidad de pago, entre otros
puntos.

Si deseas generar tu solicitud de inscripcion al programa puedes revisar el
siguiente manual en: https://bit.ly/3wKDfgh

Revisar la seccion final del presente manual “Guia para el llenado de
documentos” para una mejor orientacion en el llenado de los formatos de
inscripcion ETAPA 1 del proceso.

Oficina Internacional UPN informara a través de los medios disponibles sobre
las fechas de aperturay cierre de la convocatoria. Tomar en consideracion que
las fechas estaran sujetas de acuerdo con el periodo de postulacion de
la universidad a la cual el estudiante quiera aplicar.

En caso de no cumplir con la documentacion/requisitos adicionales solicitado
por la universidad extranjera en las fechas que se le indique, su postulacion
quedara fuera del proceso.

El costo de inscripcion es de S/ 35.00 y no esta sujeto a devolucion.



REGOMENDAGIONES

Es importante que puedas tramitar con tiempo tu pasaporte en caso no lo
tengas.

Este documento lo tramitas en las oficinas de Migraciones:
https://www.gob.pe/migraciones

Deberas tramitar tu historico de notas internacional con el area de Secretaria
Académica (Tiempo de atencion promedio de tu tramite: 10 dias).

El tramite de tu visa, en caso el pais al que vayas lo requiera, lo deberas
tramitar cuando obtengas la carta de aceptacion de la universidad
extranjera.

Los estudiantes que apliquen a la doble titulacion deberan conseguir los
silabos de todos los cursos aprobados hasta el momento.

DATOS
IMPORTANTES

El Intercambio lo realizaras por uno o dos semestres como maximo. Sin
embargo, la solicitud debe realizarse por cada semestre, es decir no es posible
solicitar todo el ano en un mismo tramite.

En el caso de la Doble Titulacion, el tiempo de estudio dependera de la
cantidad de cursos convalidados por la universidad extranjera y de como te
organices para llevar los cursos faltantes.

La postulacion deberas hacerla en el semestre anterior al inicio del
programa.

Si en algun momento de la postulacion el estudiante decide abandonar el
proceso, debera informar y solicitar mediante un correo electronico a
Oficina Internacional que se le retire del programa. El pago de inscripcion no
esta sujeto a devolucion.

La Oficina Internacional se encargara de iniciar los tramites necesarios
para la postulacion del estudiante en la universidad de destino de acuerdo con
los procesos que la universidad extranjera establezca.



La fecha de emision y envio de las Cartas de Aceptacion ya sea digital y/o
fisico, dependera de la universidad de destino.

Si estando ya en el programa el estudiante decide renovar el Intercambio o
continuar cambiando al programa de Doble Titulacion, debera estar al dia en
todas las cuotas de su pensidon y comunicarlo via correo electronico a la
Oficina Internacional (OI), con una anticipacion no menor a dos meses
antes de iniciar el siguiente periodo, y realizar el proceso, pago de
inscripcion y llenado documentacion que se indique.

Es obligacion del estudiante revisar su correo electronico y mantenerse al
tanto de su correo UPN e informar si cambia su direccion electronica o
namero telefonico, ya que son los unicos medios por donde nos
mantendremos comunicados.

Al tomar el programa, el estudiante acepta que mientras se encuentre
realizandolo, todas las actividades académicas y administrativas quedan
sujetas a la reglamentacion de la universidad de destino. No obstante,
durante toda la estancia académica en el extranjero el estudiante esta
sometido a los procesos disciplinarios tanto de la institucion extranjera como
de UPN, en base a sus reglamentos aplicables y a sus alcances estipulados.

Antes de iniciar el programa y/o segun las fechas establecidas por la OI, los
estudiantes deben realizar los pagos de acuerdo con lo que el convenio
establezca.

Todas aquellas gestiones que no sean de indole académico, tales como
realizacion de tramites migratorios, busqueda de alojamiento, compra de
tickets aéreos, entre otros, son de responsabilidad del estudiante,
pudiéndose consultar con la universidad de extranjero sobre opciones de
alojamiento o contactos.

El estudiante es responsable de averiguar en la Embajada y/o
Consulado correspondiente al pais de destino sobre los requisitos
migratorios de ingreso al pais y de la realizacion de estudios, segun la
modalidad de su programa. Asi como los tramites de Visa en caso aplique.

En caso de extender el programa o de algun cambio de modalidad, el
estudiante es responsable de la actualizacion de documentos, tomando en
cuenta que deben considerar las nuevas fechas de movilidad y nuevas
asignaturas a cursar.

Al retorno del programa, se convalidaran los cursos aprobados que
previamente estuvieron coordinados con su Director/Coordinador de
Carrera en la ficha de convalidacion y se colocara la nota equivalente de
acuerdo con resoluciones ya establecidas. EI promedio ponderado del
estudiante no se vera afectado por estas notas.

Los cursos de: practicas preprofesionales, tesis 1/proyecto de tesis y
tesis2/tesis no son aplicables para la convalidacion en el programa de
Intercambio y Doble titulacion.



PROGEDIMIENTO
PARA ELEGIR GURSO0S

Las mallas curriculares, en su gran mayoria, se encuentran publicadas
en la pagina web de la universidad de destino. El estudiante debera elegir
un listado de posibles asignaturas a llevar, que sean compatibles con las
pendientes de cursar en UPN y, de ser necesario, solicitar a la Oficina
Internacional de UPN, el silabo vigente de cada asignatura seleccionada de la
malla de la universidad extranjera.

Se recomienda armar una propuesta de inicial.

Los Directores/Coordinadores de Carrera revisaran los contenidos
acadéemicos y evaluaran la equivalencia de cursos.

En la revision académica de la propuesta, el responsable académico revisara
los contenidos y evaluara la equivalencia de cursos, teniendo como resultado
la aprobacion/firma del formato “Ficha de Convalidacion”.

Para esta revision, se sugiere presentar:

El formato con la propuesta inicial.

Plan de estudios UPN donde se indique los cursos que esta proponiendo.
Avance académico o historico de notas.

Oferta académica de la universidad extranjera.

Los silabos de los cursos del extranjero propuestos a cursar.

El estudiante debera conservar una copia (se sugiere en fisico y digital) de
este documento en caso tenga posteriores consultas.

La matricula se realizara de acuerdo con el cronograma de la
universidad de destino, en funcion a los cursos disponibles, segun oferta
académica de la universidad extranjeray la Ficha de Convalidacion.

La matricula debe ser confirmada al llegar al pais de destino por lo que
deberas acercarte a la Oficina Internacional de la universidad extranjera y
confirmar tu inscripcion en los cursos solicitados dentro de los plazos
establecidos por la misma.

Si al confirmar la matricula en la universidad de destino el estudiante decide cambiar y/o
agregar asignaturas, debera solicitar la autorizacion de su Director/Coordinador de
Carrera por medio de un correo electronico o medios aplicables con copia a Oficina
Internacional, indicando la propuesta del cambio a la Ficha de Convalidacion y especificando
el motivo, como maximo hasta dos semanas después de iniciadas las clases en el extranjero.
En caso sea necesario el Coordinador solicitara el silabo o contenido del nuevo curso del
extranjero. De ser aprobada la solicitud, el estudiante gestionara la entrega de la nueva “Ficha
de Convalidacion” a la OI donde se registren las nuevas asignaturas y/o cambios.

De no presentar la Ficha de Convalidacion actualizada a la OI, no se convalidara a
su regreso.

Realiza consultas adicionales a través de CONTACTO UPN:
https://contacto.upn.edu.pe/internacionalidad




GUIA PARA EL
LLENADO DE DOCUMENTOS

+ Los formatos no se pueden alterar en su contenido.

+ Se deben presentar completamente llenos (salvo excepciones).

+ Mantener el pie de pagina y encabezado de los documentos (no
modificarlos).

Ficha de Inscripcion
Programa Internacional

Llenar el documento con los datos personales del estudiante, en caso no contar
con pasaporte dejar en blanco el espacio y se llenara cuando ya se obtenga
(recordar que es un documento obligatorio).

En Hospedaje marcar una opcion referencial (ya que por temas personales
podra cambiar en el transcurso del tramite).

En “Informacion de las Universidades” solo se solicita el nombre de la
universidad y la facultad o carrera de la universidad del extranjero. Los datos de
coordinador son los de UPN.

La firma y fecha son importantes, no olvidar colocarlas.
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Declaracion Jurada
Programa Internacional

En la primera linea de la derecha, colocar ciudad, dia de mes del aho; por
ejemplo:

Lima, 24 de abril del 2021
Llenar con los datos personales y marcar con un check las condiciones
aplicables al programa.
La firma, datos, y fecha son importantes, no olvidar colocarlas

LAUREATE 1, claracion de Liberacion — Programa Internacional 1 valﬂ

P - PRIVADA
Oficina Intermacional DEL NORTE

_ de: del 20_
Yo, identificadoda) con DNI N*
y con ID de estudiante N* domiciliado(a) en (Ca_fv gt Adr.)

ciudad de departamento de

DECLARO BAJO JURAMENTO:

(Por favor leer cada punto y colocar un check a la izquierda en senal de conformidad)

___Estar matriculado en como minimo 12 créditos en el semestre de mi postulacion (no aplica para
estudiantes que se encuentren cursando el ditimo semestre de la carrera o egresados que estan
aplicando Doble Titulacion.

___Tener un promedio ponderado minimo de 13 en el semestre anterior al proceso de postulacion.

__Para los casos de Doble Titulacion, me comprometo haber aprobado y convalidado como minimo 80%
del plan de estudios o greditale al momento de realizar el viaje.

___Me comprometo a obtener un promedio ponderado aprobado en el semestre anterior al de intercambio.

__Contar con 80 créditos académicos aprobados ylo convalidados o 60, si pertenezco al tercio
superior; al iniciar el proceso de infercambio.

___Mo tener deudas con la Universidad de caracter econdmico o administrafivo (infraestructura, matenial
bibliografico, £1g)

___Me comprometo a no realizar ningin otro framite de intercambio, en paralelo al presente.

___Me comprometo a realizar todos los tramites requeridos con la debida anficipacion y segin fechas
establecidas por la Ol

___Tengo conocimiento que todo tramite comespondiente a la visa es personal y se realiza directamente
con las entidades encargadas.

___Tengo conocimiente que debo tramitar el hospedaje en el pais de destino,

___Tengo conocimiento gue debo oblener un seguro medice internacional equivalente al periode de estadia
en la universidad extranjera, antes de partir y que es un requisito indispensable.

__Me comprometo a amibar a la universidad de destino a itempo para el comienzo de clases.

___ Participo del presente Programa Académico, por decision propia y habiendo recibido la informacion
necesaria.

_ Me comprometo a realizar el sequimiento necesario de la convalidacion final de cursos, respondiendo
oportunamente a cualguier consulta que apliegue.

___Tengo conocimiento de que no pedré trabajar y/o guedarme en el pais de destino por iempo adicional al
de estudios, sin autorizacion legal, de otro modo me atendré a las sanciones correspondientes del pais.

Fimma de estusiarse
Mambre y Apelides
[ 1H
Formulo la presente declaracon en virtud del Principio de Presuncion de Veracidad previsto en los articules IV numeral 1.7 y
42¢ de |a Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobada por la Lay J§E, 27444, sujetdndome las acciones cormespondan
de acuerdo con la legistacion nacional vigente.

Ciodigo: COR-F-OPEINT03.02 UNIVERSIDAD PRIVADA DEL NORTE SAC Vigencaar (4022021
Big 1de 1 Version: 02



Conocimiento del Apoderado o
Programa costo O

Llenar con los datos personales del estudiante y debera ser firmado por tu
apoderado. El periodo y meses solicitados dependera del cronograma de clases
de la universidad que se haya elegido (para intercambio considerar una
referencia de 5 meses, y para DT de un aiio y medio).

En caso no contar con pasaporte colocar

Guiarse de la leyenda de la parte inferior segtn los numeros indicados en los
espacios en blanco.

Solo se debe llenar un documento, sea el documento 3 o el documento 4. El
documento 4 (Conocimiento del apoderado — Programa costo O) aplica a
quienes realizan intercambio a Universidades sin pago de pension.

La firma, datos y fecha son importantes, no olvidar colocarlos.

LAUREATE Conocimiento del Apoderado 1 UPN

UNIVERSIDAD
- . - PRIVADA
Oficina Internacional DEL NORTE

Senores

Universidad Privada del Norte — UPN
Presente -

Ate.: Oficina Internacional

Estimados sefiores:

Mediante el presente documento dejo constancia que tengo conocimiento y apoyo la postulacién

de mi hijo(a) ' idenfificado/a con DNI N° ¥y con
pasaporie }° , que actualmente cursa sus estudios en la UNIVERSIDAD PRIVADA DEL
NORTE, en la carera de con el 1D de estudiante
[ , al programa de a la

* por el periodo de ‘ contados desde &l mes
de de 202__ al mes de gde 202__, y me comprometo a pagar

puntualmente la pension académica comespondiente y a asumir los gastos que se deriven de dicho
Programa.

Sin otro particular quedo de usied,

Firma

Apellidos y Nombres: (Completos)
DI

Domicilio

Teléfono

de ds202_ °

1 Apglidos y Nomadnes

F Tipo de Programac inlercambio, Dobie Tilulacdn o Maesiria
Universidad de Dasting

4 Tiempo do duracdn del programa; & semanis. meses, alos

Cludad. Fecha compista



Declaracion de Liberacion
de Responsabilidad

Llenar con los datos solicitados (guiarse de la leyenda de la parte inferior).
Los meses solicitados dependera del cronograma de clases de la universidad
que se haya elegido (para intercambio considerar una referencia de 5 meses, y
para DT de un aio y medio).

La firma, datos y fecha son importantes, no olvidar colocarlos.

LAUREATE Declaracion de Liberacion de Responsabilidad 1 up“

UNIVERSIDAD
icina imtermacional PRIVADA

DEL NORTE

For medio del presente documento, en pleno uso de mis facultades, declaro haber recibido de la
UNIVERSIDAD PRIVADA DEL NORTE (UPM), en adelanle la UNIVERSIDAD, infermacion amplia y
suficienie del Programa de "dela ¢
que se llevara a cabo desde el mes de dal 202__ hasta &l mes de del 202 &n
adelante el PROGRAMA

Declaro que mi parficipacion en el PROGRAMA se debe a fma decision personal y libre, v que dada la
coyuntura mundial cavsada por la pandemia, se me ha informado sobre la probabilidad que los paises
pueden cemar sus fronteras yio que el PROGRAMA pueda varar su estructura o incluso cancelarse. En ese
sentido, estoy dispuesto a asumir infegramenie las consecuencias de estas posibles medidas, asl como los
gastos del PROGRAMA y aquellos relacionados con su ejecucion, v liberar de toda responsabilidad a la
UNNERSIDAD.

Aszimismo, declaro haber solicitado expresamente a la UNIVERSIDAD que me permita paricipar en el
PROGRAMA, compromeliéndome a cumplir con todos los requisios exigidos por el misma, incluyendo
enumerafiva pero ne Emilatvamente, invesigar en la embajada correspondiente sobre los framsies
migratorios necesarios, framitar la visa y permiscs de estudios segun se requiera, pagar la mafricula y
demas conceptos exigidos por la UNIVERSIDAD, contratar el seguro médico internacional, adquinr &l pasaje
de da y regreso, asumin por mi cuenia y riesgo los cosios de alojamiento y alimentacian durante mi esfadia
en &l PROGRAMA

Declaro tensr conocimients gue, & prolongar mi estadia en & pals de desting, méas alld del tiempo
auvlorizads  por la “ y por la Embajada de
* sera considerado como falta grave, pues pone en riesgo la confinuidad de
programas posteniores de El estudianta que tome
dicha decisidn o incumma en alguna otra falta serd somelide a un procedimienio disciplinario, y deberd asumir
los resulfados del veredicio.

Farrna

Apsllidas y Mombres: (Completos)
Ol

Diomiciia

1D de Eshudiante

T e Programa, |nieccanbio, Dobe Tk con, Shorl Qg o W seatia
Ureyareldad de Dastivn

Fas di Desing

Clisdad, Fecha comisoia

P Y

Codipn. QOR-F-OPEAINT-02.05 UNIVERSIDAD PRIVADA DEL NORTE S.AC Vigenca (22021
Big 141 Vigrsider (2



Autorizacion de Imagenes

Marcar la opcion que considere en caso esté de acuerdo o no.
La firma, datos y fecha son importantes, no olvidar colocarlos.

LAUREATE Autorizacion de Imagenes !'ulm?sxﬂ
. Oficina Intemacional

DELNORTE
Por medio del presente documento, AUTORIZO ¥ APRUEBO el uso de mi nombre, fotografia, imagen,
vOZ, u ofra semejanza para gue sea usado con propositos de publicacion, el cual incluye, sin limitacion
alguna el audio, pelicula, video, fotos, o cualguier otro medio electronico, el cual sera usado por la
Universidad Privada del Norie (UPN), como considere aproplaco y a su Unica discrecion,

Asi también estoy de acuerdo en que mi nombre y/o fotografia o similares pueda usarse en publicaciones
visuales, copia de ofros elementos para publicaciones, sin ninguna restriccion, sea por frecuencia o
duracion con su uso. De igual forma aulorizo para gue todos los materiales producides bajo su direccidn,
=ean editados por la UPH a =u sola discrecion, los mismos que permaneceran y seran de su exclusiva
propiedad de la UPN, no siendo necesano revisar tales materiales con anterionidad a su uso.

De igual manera, apruebo &l uso de los comentarios, declaraciones u opiniones hechas sean orales o
escntas refirendose o relacionadas con UPN, su negocio o cualguier programa UPH.

Asi mismo declaro que tengo la edad requerida por la ley para realizar |a presente declaracion y suscribir
cualguier acuerdo, ¥ que no cuento con ninguna obligacion confractual que interfiera con mis servicios
desempefiados y mis derechos oforgades. Por este medio, yo exonero a la UPN de cualquier
responsabilidad que surja de mi paricipacitn o en concesién con el proyecto de la UPN, cublerto por el
presente acuerdo. Si fuera yo menor de edad, la fima de mi Papa-Maméa/apoderado lineas abajo,
otorgando su conzentimiento de mi participacion en los feminos y condiciones de este Acuerdo.

Finalmente, me comprometo que, al finalizar mi programa de movilidad, debo entregar por escrito un
testimonio al respecto al ser solicitado por Oficina Intemacional.

El presente acuerdo, y el consentimiento oforgado en el mismo, es imevocable y lo otorgo con expreso
consentimiento de mi parte, &l cual no serd remunerado, v bajo la condiclon que no sera gratificado ni
recibira compensacion alguna, aplicandose lo antes indicado a los abajo fimantes padre-
madre/apoderado por otorgar este consenfimiento/permiso.

[ Esww de acuerdo v acepto [C] Mo estay de scuerdo v no acepto

Firmz

Apelidos y Nombres: (letra imprantal)
Dormuciio

Teddh

Fechs

PARA MENORES DE 18 ANOS
Firma Padre’ Madre/ Apoderada
Apelidos y Momibres: (letra imprentz)
Dormiciic
Tesifong
Apelidos y MNorrbres de Estudiants

Codigo: COR-F-OPEANT-04.08 UNIVERSIDAD PRIVADA DEL NORTE SAC Vigenoa: U420
Bag 1de1 Version: (2



Declaracion de Conocimiento
de Condiciones

Completar los datos solicitados.
La firma del estudiante y apoderado, y fecha son importantes, no olvidar
colocarlas.

Declaracion de Conocimiento de Condiciones 1 NIVERSIDAD

Oficina Intermacional L Nomre

LALIREATE

Por medio del presente documento, yo ,
identificado con DNl N® y con ID de estudiante . declaro que la
Universidad Privada del Norte S.A.C. (en adelante UPN), me ha informado sobre loz siguientes aspectos

en relacion con mi aplicacion a llevar Cursos en la Universidad
(en adelante la Universidad de Destino):

* Que estos estudios se dan en el marco de un Convenio enire la UPN y la Universidad de Desfino.

* Que durante mi estadia en la Universidad de Destino deberé regirme por los reglamentos intermos (de
estudios, disciplina, admision y demas que apliquen) de la Universidad de Destino. Mo obstante, cabe
acotar gue duranie foda mi estancia académica en el exiranjero estoy somefido a los procesos
disciplinarios tanto de |a insfitucion exiranjera como de UPN, en base a sus reglamentos aplicables y
a sus alcances estipulados.

* Que las condiciones economicas, derechos de estudios, contraprestacion o concepto similar con que
la Universidad de Desfino cuenie, puede ser modificada de un ciclo a otro, para lo cual s me
informara, pero bajo ninguna condicion es responsabilidad de UPN dichos cambios. El Convenio entre
las universidades permite la movilidad de los estudiantes, pero no implica gue la UPN tenga injerencia
sobre las condiciones economicas o académicas que ofrezca la Universidad de Destino, ni tampoco
las eventuales modificaciones gue ésta realice.

Lo anterior para los fines que se consideren perfinentes.

___de_  gdel02
Firma dal Estudiante
DNE
_ Suscriben en sefial de conformidad [padre / madre / responsable econdmico]
[
Firma del Apoderado
Dt
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Ficha de Convalidacion

La ficha de Convalidacion es el acuerdo previo de los cursos a llevar en el
extranjero y que al retornar del programa podrian ser reconocidos en UPN.

Tomar en cuenta los siguientes puntos para completarlo:

Completar los datos personales.

En Periodo de Permanencia colocar el/los semestres que se realizara el
intercambio/doble titulacion. Por ejemplo: *Semestre 2022-1”, en caso ser
Doble Titulacion colocar como referencia un ano y medio por ejemplo “2022.1

al 2023.1".

En las 4 primeras columnas donde indica “Cursos a Convalidar en UPN”

deberas colocar:

- Los créditos del curso UPN.

- Elcodigo de los cursos de UPN, que se dividen en: Materia y Codigo segun
la informacion de tu plan de estudios (Materia y Codigo se compone de
letras y numeros, por ejemplo, MAGM 1402, donde MAGM es la Materia y

1402 en N° de curso).

- Y en Nombre del curso debe ir el nombre del curso, tal y como esta en su

plan de estudios de UPN.

- De colocar datos que no sean iguales a su plan de estudios podria afectar

a la convalidacion al término del intercambio.

En “Cursos a Llevar en la Universidad de Destino” solo deberas colocar el

nombre del curso en la universidad extranjera.

Las ultimas 3 columnas no deben ser llenadas por el estudiante.

Se sugiere armar una propuesta inicial, la cual debera ser presentada al

coordinador de carrera a través de los medios que apliquen.

El coordinador evaluara y realizara las observaciones o dara la conformidad
necesaria, y ese documento deberan hacerlo llegar a Oficina Internacional.

Recordar que los cursos de Proyecto de Tesis y Tesis no podran ser

convalidados.

Recuerda siempre conservar una copia de la ficha firmada, y en caso requiera
ser actualizada (por cambio de curso, etc.) debera ser aprobada por el

coordinador de carrera nuevamente dentro de los plazos establecidos.

Recordar firmar y colocar los datos solicitados en el formato.
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L COMDICIONES PARA LA CONVALIDACION

exlrarpero para hacsr modificaciones al formalo, pasado el tiempo no se podran
realizar cambios.

3. La convaldacion == realizard sdlo silos cursos lievados en el perodo de movilidad,
autorizados previamenie por e responsable de Carrera de la UPN, culminen con
nofa apeobatonia segun sisiema de evaluacan y calficacdn en base a las escalas
de la resolucion aplicable. Las calificaciones serdn sustentadas con el repore o
consolidado de notas al finalizar & programa.

4. Los cursos de Proyecto de Tesis y Tesis no son convalidables..

5. La Oficra Infermacional serd la encargada de llenar los dalos de las Gfmas tres
columnas al finalizar o periodo de mowlidad del estudiante para realizar o proceso
de convabdacion de los cursos. Se colbcard el semesire equivalents al de UIPN en
gue curso de i Universidad de destino fue aprobado.

8. Es de conocimiento gue aquelios cursos gue no se encueninen sefialados en este
formaio no serdn consideradas o cormabdados bajo ningln concepio.

T. Las notas de los cursos convalidados se colocardn de acuerdo con el sistema de
nofas equivalenies que se establece en UPN.

Fecha de Emision.
Covaimris Morrbrem § Apslicion
fe =3 Panpoensbie de CErars
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